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	رمز الوظيفة
	

	اسم الوظيفة 
	

	قسم العمل 
	

	المهام والمسؤوليات

	المهام الأساسية 
	المهام المرتبطة بالعمل 

	· 

· 

· 
	· 

· 

· 

	الأقسام التي يتم يتعامل معها 
	

	المدير المسؤول 
	

	متطلبات العمل 

	المؤهلات الدراسية
	

	المهارات 
	

	الخبرة
	

	متطلبات خاصة 
	

	الراتب والترقيات

	الراتب المقترح
	

	الوظائف التي يمكن أن يشغلها
	

	ملخص اعلان الوظيفة 

	

	

	



